
๑ 

 

 

ขอปฏิบัติและเงื่อนไขการเชาพื้นทีเ่พื่อประกอบกิจการรานถายเอกสารและจำหนายอุปกรณเครื่องเขียน 

  บริเวณอาคารปฏิบัติการและนวัตกรรมทางการศึกษา (อาคาร ๖๓) ชั้น ๑ 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

๑.  การใชพื้นท่ี   

๑.๑  บริเวณอาคารปฏิบัติการและนวัตกรรมทางการศึกษา (อาคาร ๖๓) ชั้น ๑ 

๑.๒  พื้นที่โดยประมาณ ๓๗.๐๕  ตารางเมตร  ( ๔.๐๕ เมตร X ๙.๑๕ เมตร )  

๑.๓  ใหผูประกอบการตกแตงรานคาใหสวยงาม สอดคลองกับภาพลักษณและภูมิทัศนโดยรอบ  

       โดยแนบการออกแบบรานคา การวางแผนผังรานคา ใหคณะกรรมการพิจารณาในวันเปดซอง  
 

๒.  ประเภทธุรกิจ 

การใหเชาพื้นที่  มีวัตถุประสงคเพ่ือใหผูประกอบการ  ท่ีสนใจเชาพ้ืนที่บริเวณดังกลาวใหบริการถาย

เอกสาร บริการงานธุรการตาง ๆ และจำหนายอุปกรณเครื่องเขียน ที่มีคุณภาพดี เหมาะสมกับราคา มีประโยชน

และตอบสนองความตองการของ นักเรียน นักศึกษาและบุคลากร  
 

๓.  คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

 ๓.๑  เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล 

๓.๒  ผูเชาจะตองมีสัญชาติไทย 

๓.๓  ผูเชาตองเปนผูไมมีหนี้สินติดคางกับมหาวิทยาลัยฯ  

๓.๔  ตองดำเนินกิจการดวยตนเอง 

๓.๕  ไมเปนผูบุคคลที่ตองหามตามกฎหมาย 

๓.๖  ไมเปนบุคคลที่มีขอพิพาทกับมหาวิทยาลัยมากอน หรือในปจจุบัน  หรือเปนผูที่ผิดสัญญาหรือทิ้ง

งานกับมหาวิทยาลัยฯ 
 

๔.  เอกสารที่ใชในการเสนอราคา 

 ผูยื่นซองเสนอเอกสารหลักฐาน ยืน่มาพรอมกับแบบฟอรมใบเสนอราคาเชาพื้นที่ โดยแยกเปน ๒ สวน คือ  

๔.๑  สวนที ่๑ อยางนอยตองมีเอกสาร ดังตอไปนี ้ 

(๑) ใชแบบฟอรมใบเสนอราคาเชาพื้นที ่ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  

เอกสารหมายเลข ๑ 



๒ 

 
(๒) ในกรณีท่ีผูยื่นซองใบเสนอราคาเชาพื้นท่ี มอบอำนาจใหบุคคลอื่นกระทำการแทน ใหแนบ

หนังสือมอบอำนาจ ซึ่งติดอากรแสตมปตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบ

อำนาจ ทั้งนี ้หากผูรับมอบอำนาจเปนบุคคลธรรมดาตองเปนผูที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแลวเทานั้น  

(๓) เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ (ถามี)  

(๔) บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ ทั้งหมด ที่ไดยื่นพรอมกับใบเสนอราคาเชาพ้ืนที่ ใหจัดรวมเปนชุด

เดียวกัน  เอกสารประกอบตองทำการระบุหมายเลขเอกสารกำกับเอกสารแตละหนา (Running Numbers) โดย

การนับเลขหนาใหนับแยกออกจากเอกสารสวนที ่๒  

๔.๒ สวนที ่๒ อยางนอยตองมีเอกสาร ดังตอไปนี ้ 

(๑) กรณีผูยื่นซองเสนอราคาเชาพื้นที่ เปนนิติบุคคล  

(ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง  

(ข) บริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน

นิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผูถือหุนราย

ใหญ (ถามี) พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง  

(๒) กรณีผูยื่นซองใบเสนอเชาพื้นท่ีเปนบุคคลธรรมดา หรือคณะบุคคลที ไมใชนิติบุคคล ใหยื่น

สำเนาบัตรประชาชนของผูนั้น สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สำเนาบัตรประจำตัว 

ประชาชนของผูเปนหุนสวน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผูเปนหุนสวนที่มิไดถือสัญชาติไทย พรอมทั้งรับรอง 

สำเนาถูกตอง  

(๓) กรณีผูยื่นซองใบเสนอราคาคาเชาพ้ืนที่  เปนผูสมัครรวมกันในฐานะเปนรวมคา ใหยื่น 

สำเนาสัญญาของการเขารวมคา และเอกสารตามที่ระบุไวใน ๔.๒ (๑) หรือ ๔.๒ (๒) ของผูรวมคา แลวแตกรณ ี

(๔) เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืนๆ  

(ก) สำเนาใบทะเบียนพาณิชย (ถามี)  

(ข) สำเนาหนังสือจดทะเบียนมูลคาเพิ่ม (ถามี) 
 

๕.  การเสนอราคา 

 ๕.๑  ในการเปดซองเสนอราคาครั้งนี้ เพื่อประกอบกิจการรานถายเอกสารและจำหนายอุปกรณ     

เครื่องเขียน บริเวณอาคารปฏิบัติการและนวัตกรรมทางการศึกษา (อาคาร ๖๓) ชั้น ๑ มหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครราชสีมา  ไดกำหนดราคาเชาพื้นที่ขั้นต่ำเดือนละ  ๗,๕๐๐  บาท  ( เจ็ดพันหารอยบาทถวน ) 

 ๕.๒  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณารายละเอียดเก่ียวกับประเภทของ

สินคา/บริการ รูปแบบอาคารรานคา รวมทั้งภูมิทัศนโดยรวมที่ผูเสนอราคาจะจำหนายประกอบกับราคาที่เสนอ  

กับรายใดก็ได โดยไมจำเปนตองพิจารณาจากผูที่เสนอราคาสูงสุดเสมอไป  ทั้งนี้เพ่ือประโยชนของทางราชการ

เปนสำคัญ และใหถือวาการตัดสินของมหาวิทยาลัยฯ เปนขอยุติ ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายมิได 
 

 

 

 



๓ 

 
๖. วิธีการยื่นซองใบเสนอราคา  

๖.๑ หลักฐานการยื่นซอง ผูยื่นซองจะตองนำเอกสารหลักฐานใหแกมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา   

ในวันยื่นซอง และรับรองสำเนาถูกตองในเอกสารทุกแผน  

๖.๒ วัน เวลาในการยื่นซอง ผูยื่นซองจะตองยื่นซองใหครบถวน ตามรูปแบบที่กำหนด (หากยื่นซองไม

ครบถวนจะถือวาขาดคุณสมบัติทันที) ใหแกมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ณ งานทรัพยสินและรายได 

อาคารศูนยฝกประสบการณวิชาชีพทับแกว ชั้น ๑  ตามวันและ เวลาในประกาศ เม่ือพนกำหนดเวลายื่นซองแลว 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา จะไมรับซองใด ๆ โดยเด็ดขาด  

๖.๓ การยื่นซองแทนกัน กรณีที่ผูยื่นซองฯ มอบอำนาจหรือใหผูหนึ่งผูใดนำซองมายื่นใหแทน ผูท่ียื่น

แสดงเอกสารที่ชัดเจนวา ไดรับมอบอำนาจจากผูยื่นซองฯ ใหเปนผูนำซองมายื่นใหแทน 

๖.๔ ซองตองปดผนึกและจาหนาซองถึง “คณะกรรมการเปดซองเสนอราคาและพิจารณาคัดเลือก

ผูประกอบการรานคาและโรงอาหาร อาคารปฏิบัติการและนวัตกรรมทางการศึกษา อาคาร ๖๓ ชั้น ๑ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา”  

๖.๕ ตองยื่นซองตามแบบฟอรมใบเสนอราคาเชาพ้ืนทีเ่พ่ือประกอบกิจการรานถายเอกสารและจำหนาย

อุปกรณเครื่องเขียนบริเวณอาคารปฏิบัติการและนวัตกรรมทางการศึกษา (อาคาร ๖๓) ชั้น ๑ มหาวิทยาลัยราช

ภัฏนครราชสีมา โดยไมมี เงื่อนไขใด ๆ ทั้งนั้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตอง ครบถวน ลงลายมือชื่อของผู

ยื่นซองใหชัดเจน จำนวนเงิน ที่เสนอจะตองเสนอราคาเปนเงินบาท ตองระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร ถา

ตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกันให ถือตัวหนังสือเปนสำคัญ โดยไมมีการขูดขีด ลบ หรือแกไข หากมีการขูดขีด 

ลบ ตก เติม แกไข เปลี่ยนแปลง จะลงลายมือชื่อกำกับไวดวยทุกแหง 

๗.  การเปดซองและพิจารณาผล 

 ๗.๑  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา จะพิจารณาเปดซองและพิจารณาผลการเสนอราคาเชาพื้นที่ ใน

วันพฤหัสบดีท่ี  ๑๘  มิถุนายน  ๒๕๖๙ เวลา  ๑๐.๐๐ น. เปนตนไป ณ หองประชุมพนมวัน  อาคารศูนยฝก

ประสบการณวิชาชีพทับแกว ชั้น ๒ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ตำบลในเมือง อำเภอเมืองนครราชสีมา  

จังหวัดนครราชสีมา ตามวิธีและดุลพินิจของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา และตามหลักเกณฑที่ไดกำหนดใน

ขอปฏิบัติและเงื่อนไขฯ ผลการตัดสินของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ถือเปนเด็ดขาด ผูยื่นซองจะฟองรอง

ใด ๆ ไมไดทั้งสิ้น  

 ๗.๒  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา จะพิจารณาตรวจสอบรายละเอียดเอกสารผูยื่นซองท่ีมี

ผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนหรือไม  แตละรายกอนเปดซองตอไป 

 ๗.๓  หากมีผูยื่นใบเสนอราคา มีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ  ๓.  หรือยื่นหลักฐานไมถูกตอง หรือไม

ครบถวนตามขอ  ๔.  หรือยื่นเอกสารไมถูกตองตามขอ  ๖.  คณะกรรมการดำเนินการเปดซองจะไมรับพิจารณา

ใบเสนอราคาของผูยื่นซองรายนั้น เวนแตผูยื่นเอกสารใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่ มหาวิทยาลัย

ราชภัฏนครราชสีมากำหนดไวในการเรียกเสนอราคา ในสวนที่ไมใชสาระสำคัญและความแตกตางนั้นไมมีผลทำ

ใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูยื่นซองรายอ่ืน  หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย  คณะกรรมการฯ อาจ

พิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิผูยื่นซองรายนั้น 



๔ 

 
 ๗.๔  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  สงวนสิทธิ์ไมพิจารณาใบเสนอราคาฯ ของผูยื่นซองโดยไมมีการ

ผอนผัน  ในกรณดีงัตอไปนี ้

  (๑)  ไมปรากฏชื่อผูยื่นซองรายนั้นในบัญชีรายชื่อผูรับซองใบเสนอราคาของมหาวิทยาลัยราช

ภัฏนครราชสีมา   

  (๒)  ไมปรากฏชื่อผูยื่นซองในทะเบียนผูยื่นซองใบเสนอราคาฯ 

  (๓)  เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารใบเสนอราคาฯ ที่เปน

สาระสำคัญ  หรือมีผลทำใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูยื่นซองรายอ่ืน 

 ๗.๕  ในการตัดสินการเสนอราคาหรือในการทำสัญญา คณะกรรมการดำเนินการเปดซองและพิจารณา

ผลฯ หรือ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา มีสิทธิใหผูยื่นซองรายอ่ืนชี้แจงขอเท็จจริงเพิ่มเติมได มหาวิทยาลัย

ราชภัฏนครราชสีมามีสิทธิที่จะไมรับเอกสาร ไมรับราคา หรือไมทำสัญญา หากขอเท็จจริงดังกลาวไมเหมาะสม 

หรือไมถูกตอง 

๗.๖  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ทรงไวซึ่งสิทธิท่ีจะไมรับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใดหรือ

ราคาท่ีเสนอท้ังหมดก็ได  และอาจพิจารณาเลือกในบางรายการ หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจ

ยกเลิกประกาศในครั้งนี้  โดยไมพิจารณาคัดเลือกเลยก็ได  สุดแตจะพิจารณา  ทั้งนี้ เพ่ือประโยชนของทาง

ราชการเปนสำคัญ  และใหถือวาการตัดสินของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาเปนเด็ดขาด  ผูยื่นซองจะ

เรียกรองคาใชจายหรือคาเสียหายใดๆ มิได  รวมทั้งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา จะพิจารณายกเลิกการ

คัดเลือกและเรียกเสนอราคา และลงโทษผูยื่นซองเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูยื่นซองที่ไดชนะการคัดเลือกหรือไม

ก็ตาม  หากมีเหตุที่เชื่อถือไดวาการยื่นเอกสารกระทำการโดยไมสุจริต  เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือ

ใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน เปนตน    

 ในกรณีที่ผูยื่นซองที่เสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำเทากับอัตราข้ันต่ำที่กำหนด คณะกรรมการ

ดำเนินการเปดซองและพิจารณาผล จะใหผูยื่นขอเสนอนั้นชี้แจง หากคำชี้แจงไมเปนที่รับฟงได มหาวิทยาลัยราช  

ภัฏนครราชสีมา  มีสิทธิที่จะไมรับขอเสนอหรือไมรับราคาของผูยื่นขอเสนอรายนั้น  ทั้งนี้  ผูยื่นซองดังกลาวไมมี

สิทธิเรียกรองคาใชจายหรือคาเสียหายใดๆ จากมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

๗.๗  กอนลงนามในสัญญา  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาอาจประกาศยกเลิกการคัดเลือกและเรียก

เสนอราคาเชาพื้นที่ หากปรากฏวามีการกระทำที่เขาลักษณะผูยื่นขอเสนอที่ชนะการเสนอราคาหรือไดรับการ

คัดเลือกมีผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม 

หรือสมยอมกันกับผูยื่นซองรายอ่ืน หรือเจาหนาที่ในการเสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอ

ราคา 

๘.  ประกาศผลการเปดซองเสนอราคา 

 คณะกรรมการจะประกาศผลการเปดซองเสนอราคา  โดยจะติดประกาศผานเว็บไซด www.nrru.ac.th 
 

๙.  การทำสัญญาและเงินค้ำประกันสัญญา 

๙.๑  ผูชนะการเสนอราคาเชาพื้นที่ จะตองทำสัญญาตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาและ

ตองวางเงินค้ำประกันสัญญาตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด  



๕ 

 
๙.๒  กำหนดระยะเวลาในการเชาพื้นที่   ๑ ป  เมื่อครบกำหนดระยะเวลาการเชาตามสัญญา 

มหาวิทยาลัยจะพิจารณาใหผูเชาตออายุสัญญาเชาไปอีก ๑ ป นับแตวันที่ครบกำหนดตามสัญญา  ทั้งนี้การ

พิจารณาดังกลาวจะตองเปนไปตามเงื่อนไขตามสมควรที่มหาวิทยาลัยกำหนด และผูเชาปฏิบัติตามเงื่อนไข

ดังกลาวได  

๙.๓  อัตราเงินค้ำประกันสัญญาเชาพื้นที่  จำนวน  ๓  เทา  ของคาเชาพื้นที่รายเดือนโดยชำระทั้งหมด

วันที่ทำสัญญาเชาพ้ืนที่ ตอการใชพื้นที่ ๑ ป 

 ๙.๔  อัตราคาปรับกรณีผูที่ไดรับสิทธิ์เชาพื้นท่ีผิดเงื่อนไขสัญญาเชาพื้นที่  คาไฟฟาและคาน้ำประปา     

ที่มหาวิทยาลัยกำหนดใหชำระประจำเดือน  

 

๑๐. เงื่อนไขอื่น ๆ 

๑๐.๑  กำหนดเวลาเปด-ปดรานคา การใหบริการไดตั้งแตเวลา ๐๖.๓๐  ถึงเวลา  ๑๘.๐๐ น.  

โดยประมาณ หากกำหนดหยุดบริการแตละครั้งตองแจงตอมหาวิทยาลัยไวเปนลายลักษณอักษรและตองปด

ประกาศใหทราบลวงหนาอยางนอย ๓ วันทำการ  

 ๑๐.๒  ตองเครงครัดเรื่องความสะอาดทั้งบริเวณโดยรอบอาคารและภายในอาคารตลอดจนภาชนะการ

บรรจุใหถูกสุขลักษณะ มีระบบการจัดเก็บขยะที่เปนระเบียบเรียบรอย  การจัดทำทอน้ำทิ้งท่ีสอดคลองกับระบบ

ทอของมหาวิทยาลัย ฯ และดูแลภูมิทัศนโดยรวม  ท่ีกอใหเกิดสุนทรียแกผูรับบริการ 

๑๐.๓  ตองปฏิบัติตามเงื่อนไข  แนวทางนโยบายของมหาวิทยาลัย  หากไมปฏิบัติตามมหาวิทยาลัยขอ

สงวนสิทธิ์ในการเสนอยกเลิกสัญญา 

๑๐.๔  จะดำเนินการกอสรางดัดแปลง เพ่ิมเติม ตัดทอนสวนหนึ่งสวนใดของบริเวณพื้นท่ีเชาไมได  เวน

แตจะไดรับความยินยอมเปนลายลักษณอักษรจากมหาวิทยาลัย บรรดาสิ่งกอสราง ตกแตง ปรับปรุง ดัดแปลง 

และตอเติมใด ๆ ตลอดจนวัสดุหรือสิ่งใด ๆ ที่นำมาสรางประกอบในพื้นที่ใหเปนกรรมสิทธิ์ของมหาวิทยาลัยทันที  

ทั้งนี้ หากมหาวิทยาลัยไมตองการทรัพยสินดังกลาว ผูเชาตองดำเนินการรื้อถอนซอมแซมใหบริเวณพ้ืนที่เชาอยู

ในสภาพเดิมโดยผูเชาตองเปนผูออกคาใชจายเองทั้งสิ้น 

๑๐.๕  ผูเชาไมมีสิทธิจะโอนสิทธิการเชาใหบุคคลอ่ืน เวนแตจะไดรับความยินยอมเปนลายลักษณอักษรจาก

มหาวิทยาลัย 

๑๐.๖  กำหนดใหผูเชามีหนาที่ตองติดตั้งมิเตอรน้ำและมิเตอรไฟ และชำระคาน้ำประปา คาไฟฟา    

ตามมหาวิทยาลัยกำหนด 

 ๑๐.๗  มหาวิทยาลัยฯ ไมอนุญาตใหปรุงอาหารที่มีกลิ่นหรือควันที่รบกวนการเรียนการสอน 

 ๑๐.๘  หามผูเชาวางจำหนายสินคาออกนอกพื้นที่ใหเชาโดยเด็ดขาด 

 

ผูกำหนดรายละเอียด   

คณะกรรมการเปดซองเสนอราคาและพิจารณาคัดเลือกผูประกอบการรานคาและโรงอาหาร อาคารปฏิบัติการ

และนวัตกรรมทางการศึกษา อาคาร ๖๓ ชั้น ๑ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

 


